
科研项目合作协议审批流程 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登录学校门户网站进入财务系统，启动合同管理系统模块，点
击“草拟合同”，根据合同性质选择合同类别：其他，合同一
级类型选择“一般合同”，合同二级类型选择“科研项目合作
类”，“单位负责人”填写承办部门科研院长，填写其他信息

并将合同作为附件上传。 

 

 
    承办部门科研院长对合同的可行性、必

要性、风险性等内容进行审核 

 

相关部门和分管校领导审核 

审核通过 

审核不通过 

审核不通过 

审核通过 

流程结束 

至学校办公室（行政楼207）加盖学校公章和法人印章 

由对方单位加盖公章和法人签章 
（若法人委托他人签章，需对方提供委托函） 

将双方盖章后的合同原件（1份）送至科技处存档 

审核通过 

点击下一步 

审核不通过 

   科技处审核 
根据合同内容和类型确定是否需要其他部

门及分管校领导审核 
 

 


