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纵向科研项目包括： 

（一）国家、部委、省市政府部门下达的项目；（二）自然科学基金、人文社会科学基金资助的项目；（三）学校批准立项的科研项目及其

它符合纵向科研项目条件的项目。 

项目主管部门 

发布公告 

下载项目申请书等申报材料，按照课题

要求、申报指南等选题申报 

填写申报材料，交所在单位（部门）汇

总 

通过 

通过 

所在单位 

（部门）审核 

提交科技处 

审核 

不通过 

不通过 

科技处 

发布通知 

通过 不通过 

项目完成 

主管部门

审核材料 

按要求办理延期手续，拖期

未结项者按相关规定处理 

科研成果转化、科技成果鉴定/评价 

项目申请书、合同、任务书、立项书、进

展报告、结题报告等归档，项目结余经费

根据主管部门要求留用或收回 

接财经处到款通知，携带项目申请书、

任务书、立项书等到财经处办理落款手

续 

项目执行期内，按照主管部门的要求定

期报送项目进展报告（中期报告） 

根据主管部门规定进行

验收、结题或鉴定评价 

项目执行期满

是否已按约定

要求完成项目

研究内容 

是 

否 

科技处根据主管部门要求组织上报 

主管部门评审，下达立项通知 

按照项目主管部门要求填写计划任务

书或签定合同 

科技处将项目信息录入科研管理系统，

打印立项书并由项目负责人、科技处签
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